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|. Charakteristika materské Skoly

1.1 ldentifika¢ni udaje

Nazev Skoly: Mate Fska Skola Zahradka, p Fispévkova organizace

Koresponden éni sidlo $koly: Masarykovo nam  ésti 53, 251 01 - Riéany

Pracovist &: ul. Labska 6 - Riéany

ZFizovatel: M ésto Riéany

Reditelka: Bc. Pavlina Matouskova

Uc¢itelka zastupujici Feditelku: Klara Dvo Fakova

ICO: 03287491

1ZO: 181070341

Telefon: reditelka 727 943 646

e-mail: reditelka@mszahradka.ricany.cz
zastupkyne@mszahradka.ricany.cz
hospodarka@mszahradka.ricany.cz

web: www.zahradkaricany.cz

1.2 Provoz Skoly

Slavnostni oteieni nové MS Zahradka

prob éhlo v patek 26. €ervna ve 12 hodin

za Ucasti vedeni m ésta, zastupitel 0, zhotovitele, projektant ,
technického dozoru, zastupc 0 ROP Stfedni Cechy a dalSich.




Na zaklad é kolaudace v €ervnu 2015, byla po dana Zadost ke Krajskému U fFadu
Stredoéeského kraje k registraci Mate rské Skoly Zahradka a zapisu do rejst  Fiku
Skol a Skolskych za Fizeni. Po spln éni vSech podminek byla mate Fska Skola dne
25. 6. 2015 zapsana do sité Skol.

Matefskad Skola Zahradka zahdjila provoz 7. 7. 2015 a | e Skolou 4 tFidni,
s nejvysSi povolenou kapacitou, dle rejst  Fiku Skol a Skolskych za Fizeni 112
déti. Provoz Skoly je celodenni od 6.30h do 17.00h a zajiStuje predskolni
vzd élavani d éti zpravidla od 3 do 6 let.

TFidy jsou sestaven y heterogenn & ve véku 3-5 let a 4- 6 let, dle aktualniho v éku
prijatych d éti. Celodenni Skolni stra vovani v matefské Skole zajis t'uje firma
Scolarest Riéany.

1.3 Pocet déti a trid

OZelené tfida Jablicka: 28 déti - heterogenni tfida 3-5 let

Modra tfida Svesti¢ky: 28 déti - heterogenni tfida 3-5let
6Cervené tfida TresSni¢ky:28 déti - heterogenni tfida 3-5 let

Zluta tfida Hrusticky: 28 déti - heterogenni tiida 4 - 6 let

Matefska skola ma 4 heterogenni tfidy
Celkem: 112 déti



ll. Demograficky vyvoj
2.1 Zapis do MS

Dne 26. 6. 2015 probéhl v matefské Skole Den otevienych dvefi. Tento den vyuZzilo
spoustu rodi¢u k ziskani potfebnych informaci ohledn& provozu MS, prohlidkou
vSech tfid a prostor matefské Skoly. Z divodu opozdéné kolaudace a predani
matefské Skoly pfed zapisem k predSkolnimu vzdélavani nebyl travni porost zahrady
ihned kuzivani détmi, ale personal matefské Skoly aktivné pecuje o zelen
a zprovoznéni zahrady k novému Skolnimu roku.

Za Uucasti pana starosty Mgr. Vladimira Kofena a dalSich osob podilejicich
se na vystavbé MS Zahradka, byla d&tmi pfestfizena slavnostni paska a tim oteviena
matefska Skola.

Zapis probéhl 29. Cervna od 9.00h do 17.00h. Zakladni kritéria Matefské Skoly
Zahradka byla v€as zvefejnéna na viditelném misté u Matefské Skoly a webovych
strankach.

PFednostné jsou do MS pfijimani Zadatelé v poslednim roce pfed zahajenim povinné
Skolni dochazky.

» Trvalé bydlisté Zadatele (ditéte) — pfednostné budou pfijimani uchazeci s trvalym
bydlistém na Gzemi mésta Ri¢any a jeho osadnich &asti — Strasin, Pacov, JaZlovice,
Kufi, Vodéradky. Trvalé bydlisté je tfeba prokazat pfi zapisu.

» Prednostné jsou pfijimany déti, které se hlasi k celodenni dochazce.

» Veék zpravidla od tfi let Zadatele.

Budou-li pfijetim k pfedSkolnimu vzdélavani uspokojeny vSechny tfileté a starSi déti,
mohou byt v pfipadé volnych mist pfijimany i déti mladSi tfi let pfednostné ty, které
pozadaji o vzdélavani formou celodenni dochazky.

PFijimani déti k pfedskolnimu vzdélavani probéhlo elektronickym systémem, ktery

je jednotny pro vechny matefské $koly Rigany zfizované méstem.

V rédmci spravniho fizeni feditelka MS Zahradka posoudila celkem 148 platné
podanych zadosti a pfijala celkem 112 déti, dle nejvysSi povolené kapacity Skoly,
nepfijatych déti zlistalo 36.

Pocet déti na rok 2014/2015 (zapis- ¢erven 2015)
CELKEM U ZAPISU

z toho
trvalé bydlisté v Ri¢anech a pFidruzenych obcich 142
zapsani predskolni (odchod do ZS zaFi 2015) 2
predskolaci zari 2016 — déti maji bydlisté Ri¢any 13
nespliuji kritéria (mladsi tfi let, bydliste) 30 déti ml. tfi let
6 déti nesplnilo bydlisté
Pocet prijatych - celkem 112
Pocet nepfijatych - celkem 36
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2.2 Zahajeni provozu

Matefsk&d Skola zahajila provoz 07. 07. 2015. Béhem prazdninového provozu
probihaly provozni prace, kontrola a nakupy inventafe Skoly, Cerpani dovolené
zaméstnancu a kompletni pfiprava matefské Skoly na zahajeni nového Skolniho roku
2015/16.

lll. Vychovné vzdélavaci proces

3.1. Koncepce Skoly

Matefska Skola s liberalnim pfistupem respektujici jednotlivé osobnosti déti s cilem
pfirozenou formou rozvijet kladny vztah k pfirodé, uctu k Zivotu a ochranu Zivotniho
prostfedi. Vhodnymi ¢innostmi podporovat zdravy vyvoj s pfiméfenymi pohybovymi
aktivitami pro obratnost déti a jejich télesny a duSevni rozvoj.

Matefska Skola ma ve Skolnim vzdélavacim programu ,ZAHRADKOVE POZNAVANI*
zpracovanou svoji filozofii a dlouhodobou vizi, ma stanovené spolec¢né vzdélavaci
zaméry a cile environmentalniho zaméfeni a s tim souvisejici sportovni zaméreni.
Tento model vzdélavani je pfizplsoben vlastnim podminkam Skoly, vzdélavacim
zaméram a cilim v souladu s Ramcovym vzdélavacim programem piedskolniho

vzdélavani.

Pracovat s détmi budeme individualné i frontalné, ve velkych i malych skupinach, dle
aktualniho ndmétu a vzdélavaciho bloku. PFfi vSech ¢innostech budeme pfihliZzet
k véku déti, jejich individualnim zvlaStnostem, biorytmu a naro¢nosti jednotlivych
¢innosti. Dale budeme akceptovat osobnostni specifika a podminky jednotlivych tfid,
reagovat na rlizné moznosti a pfilezitosti, které se v pribéhu roku objevuji. Budeme
vychazet zprava kazdého ditéte na vychovu a vzdélani, podporovat rozvoj
enviromentalniho zaméreni a zdraveho zivotniho stylu za uvedenych podminek:




» prohlubovani environmentalni etiky a pocitu sounalezitosti s pfirodou jako
cesty Kk zodpovédnosti, respektu, ohleduplnosti a tolerance (rozvoj
environmentalni senzitivity — citlivost k potfebam zivych tvoru, vztah k mistu)

* objevovani pfirodnich zakonitosti na zakladé zkuSenosti (experimenty,
pozorovani, rozvoj vSech smyslu)

e utvareni a rozvijeni vztahl mezi jak détmi navzdjem, tak déti k dospélym,
postoj k zvifatim a rostlinam, pfirodnim zdrojiim, hodnotam zivota a prostredi
ve kterém Zijeme

» posilovani spoluprace mezi détmi, rozvoj osobni zodpovédnosti a pfiprava
situaci, kdy déti ziskaji pfesvédcéeni o vlivu jejich vlastniho chovani na svét
kolem nich

» vytvofeni podminek pro spontanni i fizeny pohyb, rozvoj motoriky, obratnosti
a koordinace téla

» vytvofeni rozmanitych podminek pro bezpecné zkoumani pfirody v zahradé —
rozmanita stanovisté pro volné Zijici zivoCichy (motyli, ptaci, hmyz a ostatni)

» posilovani psychickeé i fyzické zdatnosti

3.2 Filosofie Skoly

Filosofii naSi matefské Skoly je spokojené a Stastné dité, kdy spoleCnym cilem
celého kolektivu Skoly bude vytvofit pro déti bezpecné, podnétné a obsahové bohaté
prostifedi pro komplexni a harmonicky rozvoj osobnosti ditéte.

Environmentalni zaméfeni Skolniho vzdélavaciho programu umoZzZiuje, aby déti
ziskavaly mnoho informaci jak z oblasti pfirodniho, tak spole¢enského Zivota,
télesnou zdatnost a obratnost. Velké mnozstvi ¢innosti se za pfiznivého pocasi bude
konat v pfirodnim prostfedi Skolni zahrady s environmentalnim koutkem vlastnich
zahonku a hernich prvkG a to béhem celého Skolniho roku, dale bude moZzné
vyuzivat pfi vychovnych éinnostech blizké okoli, méstské parky a Muzeum Rigany.

3.3 Zaméreni Skoly

Skolni vzdélavaci program je zaméfeny na environmentéalni &innosti, které
se prolinaji do vSech oblasti pfedskolniho vzdélavani v souladu s Ramcovym
vzdélavacim programem predSkolniho vzdélavani a podporuji zdravy Zivotny styl,
historii mésta a ochranu Zivotniho prostfedi. Déti jsou nabadany k SetrnéjSimu
zachézeni s pfirodnimi zdroji, ve smyslu vazit si pfirody a prostfedi, ve kterém
Zileme. Jednim ze zasadnich koncep&nich zaméru je vybudovat Skolni prostfedi
zahrady v souladu s environmentalnim zamérenim tak, aby plné vyhovovalo
potfebam déti, jejich pfirozenému vyvoji a splfiovalo naroky na bezpecnost.

3.4 Vychovné vzdélavaci proces

Skolni vzd&lavaci program ,Zahradkové poznavani“ byl zpracovavan v prvnim
pololeti Skolniho roku, tj. od 1. 9. 2014 a bude kazdym rokem aktualizovan. Program
vznikl na zékladé nové vystavby Materské Skoly Zahradka a je v souladu s koncepci
Skoly zaméfené na environmentalni vychovu s dvouletym hlavnim tématem VODA
a PROSTREDI.



Integrované bloky Skolniho programu jsou zpracovany na ro¢ni obdobi a témata tvofi
kalendafni meésice. Jsou zpracovany spole¢né pro vSechny vékové skupiny
a konkrétni nabidka €innosti je na urovni tfidniho vzdélavaciho programu, kde pfihlizi
k vékovému slozeni a specifikim dané skupiny déti na tfidach.

Obsah vzdélavani predstavuje pét interakénich oblasti Dité a jeho t élo, Dité a jeho
psychika, Dit & a ten druhy, Dit & a spole ¢nost, Dit & a svét. Konkrétni cile z téchto
oblasti jsou rozpracovany do integrovanych blokl. Vzdélavaci nabidka, oéekavané
a konkretizované vystupy jsou uvedeny dle aktualniho ro&niho obdobi jaro, léto,
podzim, zima. Skolni vzdélavaci program bude postupné projednavan a doplfiovan
na poradach zaméstnancu matefské Skoly. Aktualizace programu bude probihat
v pfipravném tydnu pfed zaCatkem noveho Skolniho roku.

PFi zpracovavani integrovanych blokd budeme vytvarfet ve tfidnich vzdélavacich
programech podtémata a projekty, ve kterych budeme sledovat kompetence z oblasti
predskolniho vzdélavani specifické pro kazdou tfidu. VSechny ¢innosti, jejich cile
a obsahova naplh se béhem dne kombinuji a prolinaji tak, aby smysluplné pusobily
na osobnostni vyvoj ditéte. Podle SVP PV si kazda pani ugitelka vytvafi svdj TVP
PV.

VSechny ucitelky a ostatni zaméstnanci Skoly se snazi vytvaret podnétné prostredi
pro déti, aby se citily v matefské Skole spokojenég, jisté a bezpeéné. Déti
se seznamuji s pravidly a normami chovani, jejich osobni svoboda a volnost jsou
respektovany do urcitych mezi, které jsou v souladu se stanovenymi pravidly.
Vzdélavani déti rozvijime pfirozenou cestou, prostfednictvim prozitkd, praktickych
zkuSenosti, uskute€nuje se ve vSech ¢innostech a situacich, které se v prabéhu dne
vyskytnou (vSe bude provadzano a propojeno) — spontanni a fizené aktivity budou
vyvazené. V zajmovych aktivitach pecujeme o déti talentované i individualnim
pristupem k détem vyZadujicim zvlastni péci. Vytvafime podnétné a pohodové
prostfedi, respektujeme touhy a pfani déti, poskytujeme détem Casovou rezervu
k ziskani potfebnych navykd, nabizime vhodné hracky a pomucky, respektujeme
pracovni tempo déti, vyuzivame pochvalu, radu. Rozvijime socialné-kulturni postoje,
vedeme k pratelstvi a soudrznosti s détmi jinych narodnosti, u¢ime vnimat rdznost
kulturnich komunit. VSechny ucitelky i ostatni zaméstnanci Skoly se snazi, aby déti
byly v naSi materské Skole spokojené a prozivaly zde radostné détstvi.

3.5 Spoluprace s dalSimi institucemi v roce 2014/2015

Jiz v 8ervenci jsme zahdjili spolupraci s Muzeem Rigany nékolika programy. Prvni
namétovy program se uskutecnil v srpnu na Lazeriské louce pod matefrskou Skolou.
Déti si slune¢né a teplé odpoledne uzily. Chytaly a pozorovaly hmyz, povidaly si
o zviratkach a hledaly pro né ten spravny ukryt . DalSi programy byly na téma Voda
a také probéhla vyroba krmitek. VSe bylo navozeno do pfijemné a hravé formy pro
déti velmi atraktivni.

Jsme zaregistrovani do projektu Celé Cesko &te détem. Poslanim obecné prospésné
kampané ,Celé Cesko &te détem“ je prostfednictvim spoleéného &teni, budovat
pevné vazby, nebot predCitani détem m& obrovsky vyznam pro rozvoj jejich
emocionalniho zdravi.



IV. Udaje o zaméstnancich

4.1 Organizacni struktura ve Skolnim roce 2014/2015

Reditelka: Bc. Pavlina Matouskova
ucitelka zastupujici feditelku: Klara Dvorakova
hospodarka: Pavla Fulinova

Agenda provozu Skoly

Personalni agendu a agendu tykajici se fizeni Skoly zajiStuje feditelka Skoly.
Dokumentaci tykajici se vyuCovaciho procesu zajiStuje zastupkyné feditelky.
Pokladnu a agendu tykajici se stravovani zajiStuje hospodarka Skoly.

Vnitfni organiza¢ni usporadani Matefské Skoly Zahradka - organiza¢ni schéma
Matefsk& Skola mé 14 zaméstnancu

feditelka
|
| I ' | I
Ly $kolnik/ce Spravce
uitel/ky hosPodarka rozpottua
Skoly hlavni Géetni
kuchaf/ky uklizecky adrzbar

4.2 Pedagogicky personal

pedagogi éti pracovnici_ (odborna kvalifikace podle zakona €. 563/2004 Sb.,
0 pedagogickych pracovnicich, ve znéni pozdéjSich predpisu),

ped. prac. ped. prac. ped. prac.
celkem s odbornou bez odborné
po ¢et (fyz. osoby)
k zahajeni MS 7. 7. 8 8 0
2015

Pedagog mate rské Skoly : uvazek 40/hod/tyden

feditelka — Uvazek 18hod pfimé prace u déti - SR

zatupujici pedagog — Uvazek 31hod pfimé prace u déti - SR
pedagog — Uvazek 31hod pfimé prace u déti - SR

pedagog — Uvazek 31hod pfimé prace u déti - SR

pedagog — Uvazek 31hod pfimé prace u déti - SR

arwnE
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6. pedagog — Uvazek 31hod pfimé prace u déti - SR
7. pedagog — Uvazek 31hod pfimé prace u déti - SR
8. pedagog — Uvazek 31hod pfimé prace u déti -SR

VSechny uditelky maji odbornou kvalifikaci Stfedni pedagogické Skoly -—
obor ucitelstvi v matefské Skole, pfedSkolni pedagogika.

Vékova struktura pedagogickych pracovniku

30améné |31-40 41-50 51-60 61 avice

Pocet PG
zaméstnanc U 2 5 1 0

4.3 Provozni zaméstnanci

Provozni zam éstnanci Skoly:
9. hospodarka Skoly/Skolnice — Uvazek 40hod/tyden SR
10.pom. kucharka 40hod/tyden — SR
11.pom. kucharka — Uvazek 40hod/tyden (z/izovatel)
12.uklizeCka 40/hod tyden SR
13.uklize¢ka 40/hod tyden SR
14.adrzbar 20hod/ (zfizovatel)

Ramcovy popis ekonomického zajist éni Skoly

Matefska Skola Zahradka je ekonomicky zajiSténa finanCnim prispévkem
od zfizovatele Mésta Ric¢any (rozpoétem mésta) a statnim rozpoctem.

Ekonomické zajisténi Cerpéani statniho rozpodtu:

1. feditelka 1,00

2. pedagog na zakladé smluvniho vztahu o zastupovéani 1,00
3. pedagog 1,00

4. pedagog 1,00

5. pedagog 1,00

6. pedagog 1,00

7. pedagog 1,00

8. pedagog 1,00

9. hospodarka Skoly/Skolnice 1,00

10.pom.kucharka 1,00

11.uklize¢ka 1,00
12.uklizecka 1,00
CELKEM: 12,00

OON - spravce rozpoctu — dohoda o provedeni prace



Ekonomické zajiSténi erpani prispévku zfizovatele na mzdy:

13.pom.kucharka 1,00
14.adrzbar 0,5

CELKEM: 1,5

Provozni naklady Skoly jsou hrazeny z pfispévku zfizovatele na zakladé zavaznych
ukazatell rozpoctu daného roku.

4.4 Dalsi vzdélavani

Skoleni vdech zaméstnanct
BOZP + PO

Skoleni dle vlastniho vybé&ru nebo doporudeni feditelkou m3

UcCitelky — seminare:

- Skoleni mezinarodniho programu Eko3kolka

- Country tance tradiéni i novodobé pro potfebu MS a ZS

- Préace se dievem

- Prace s textilem

- Manipulativni hry — vhodny nastroj pFipravy na $kolni matematiku v MS
- Lektofi pro predSkolni vzdélavani

- Jaky bude kariérni systém ucitelt

- Environmentalni vychova v MS

Provozni zaméstnanci — seminéfre:

- Nové trendy v modernim vafeni VIII.

- Standardy v ramci stravovacich sluzeb EU a CZ
- Hygienické minimum

V. Materialni vybaveni, opravy

Provozni rozpoget byl schvalen 17. 12. 2014 zastupitelstvem Mé&sta Rigany a vydan
dne 23. 1. 2015, ¢.j.1134/2014/2012/MUR/OF.

Hygienické podminky budou schvaleny HSHMP v ramci kolaudace objektu

v pfedpokladaném obdobi 6/2015.

Ramcovy popis financovani (  névrh financovani sSkoly)
Predpokladané p Fijmy:

* provozni pfispévek mésta na zakladé schvaleného predpokladaného rozpoctu
s dodrZzovanim zavaznych ukazatel( rozpoctu

* provozni ucCelovy pfispévek na najemné

* UcCelovy pfispévek na bezpeénost Skol
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» UcCelovy pfispévek na vybaveni
» pFedpoklad pfijmu z Uplaty za predskolni vzdélavani
» statni rozpocet na pfimé naklady, na zakladé povolené kapacity Skoly

5.1 Opravy, udrzba a zavady

Matefska Skola byla dostavena v ¢ervnu tohoto roku, a proto jsou zde jeSté opravy
spojené s ustalenim objektu po stavbé.

Drobné opravy a Udrzbu provadi pan adrzbar (vycisténi zahrady od kamenu, sekani
trvy, zalévani travy a kerl).

V mésici srpnu probéhla oprava proskleného vyklenku ve 2. patfe, kdy doSlo
k vyméné 1 pevného skla za otviratelné okno. Tato vyména umoznila cirkulaci
vzduchu na schodisti. Vymeénu zajistil zfizovatel.

Opravy a reklamace vyfizujeme se zfizovatelem a stavebni firmou, ktera by méla tyto
nedostatky odstranit.

5.2 Vybaveni

Matefska Skola ma pfimérené velké prostory. Kazdou tfidu tvofi ¢ast herny s kvalitné
vybavenymi tematickymi hracimi koutky pro volné hry, pohybové aktivity déti
a pfimou pedagogickou c¢innosta v odpolednich hodinach slouzi pro odpocinek,
relaxaci déti a dalSi odpoledni zdjmoveé &innosti. Vybaveni pomUickami a hrackami
odpovida véku déti, jsou pofizeny pomucky pro rozvoj télesné zdatnosti, motoriky,
koordinace pohyb0, orientace v prostoru. Druhou ¢ést tfidy tvofi stolky slouZzici pro
stravovani déti, pedagogickou praci a jiné ¢innosti.

TFidy jsou vybaveny barevnym a funk&nim détskym nabytkem pro mateiské Skoly
a vhodnou podlahovou krytinou, vSe esteticky ladéné pro déti pfedskolniho véku.
Détsky nabytek, télocvicné nafadi a nacini, zdravotné hygienickd zafizeni jsou
uzplsobena poctu a potfebam déti a odpovidaji hygienickym a bezpeénostnim
poZzadavkum. Hracky, pomuacky, nacini a ostatni doplriky jsou umistény tak, aby byly
détem dostupné, aby si je mohly samy brat i ukladat. Déti a pedagogové maji
stanovena pravidla pro jejich vyuzivani. Prabézné, dle finan¢nich moznosti a potfeb
provozu bude vybaveni Skoly rozSifeno o novy inventar. Déti se mohou podilet svymi
pracemi na vyzdobé tfid a chodeb Skoly. K témto G¢elum jsou vyuzivany nasténky
riznych velikosti jak ve tfidach, tak na chodbach. Vedeni Skoly se snazi prabézné
vyhovét dalSim poZzadavkim na vybaveni uceben ze strany pedagogu a déti.
Ve Skole je dostatek vytvarnych materiall a didaktickych pomucek, hudebnich
nastroju. Didaktické pomucky jsou voleny s ohledem na kvalitu i ve vztahu k vékovym
zvlastnostem déti. VSechny tfidy jsou vybaveny interaktivni tabuli a vhodnym
softwarem pro predsSkolni vzdélavani.

Skolni zahrada je koncepéné& fedend, osazena dievinami, ovocné stromy tvoFi
symboly tfid. Détska piskovisté maji ochranu krycimi plachtami pro zachovani
hygienickych podminek. Nas Skolni program je zaméfen na environmentalni
vychovu, podporujeme zdravy Zivotni styl a rozvijime sportovani a pohyb.

Centralni Cast zahrady tvofi pahorek, prostranstvi pfed pahorkem muzZe Skola
vyuZzivat pro volny pohyb déti a spontanni hry v pfirodnim prostiedi.

11



VI. Zavéry

6.1. Zaveéry pro zahajeni ¢innosti nové materské skoly

Zahajeni provozu nové mate Fské Skoly

Environmentalni vychova
Jako hlavni zaméreni Matefské Skoly Zahradka.

Koncepéni spoluprace s Muzeem Rigany jako hlavnim partnerem pro namétové
programy a dalSi vzdélavani zaméstnancu.

Skolni vzdélavaci program zaméfeny na environmentalni &innosti, které prolinaji
do vSech oblasti pfedsSkolniho vzdélavani v souladu s Ramcovym vzdélavacim
programem predskolniho vzdélavani podporujici zdravy Zivotny styl, historii mésta
a ochranu Zivotniho prostfedi. Déti jsou nabadany k SetrnéjSimu zachazeni
s pFirodnimi zdroji, ve smyslu vazit si pfirody a prostfedi, ve kterém Zijeme. Jednim
ze zasadnich koncepénich zaméru je vybudovat Skolni prostfedi zahrady v souladu
s environmentalnim zaméfenim tak, aby pIlné vyhovovalo potfebam déti, jejich
pfirozenému vyvoji a splfiovala naroky na bezpecénost.

Novy projekt roku 2015/2016 EkoSkolka
Jiz od samého pocatku se Skola zapojila do pilotniho testovani nové metodiky
programu EkosSkolka a bude tak mit moznost ovlivnit jeho budouci podobu.

Napomoci nam budou konzultace s odborniky Ekocentra Podhoubi a sdruzeni
Tereza o postupech spoluprace na zakladé mezinarodni metodiky.

Pfinosem v této praci ndm bude partnersky pfistup k détem, rozvoj komunikace mezi
ditétem a dospélym, spolulCast déti na rozhodovani, podpora samostatnosti déti
k hledani feSeni, cesta kzodpovédnosti a pfedevsim prohlubovani vztahu
k Zivotnimu prostredi.

Spoluprace s nadaénim programem ,Zdrava 5*

Zdrava Pétka je unikatni celorepublikovy vzdélavaci program pro zakladni i matefské
Skoly,zaméfeny nazdravy Zivotni styl, prfedevSim v  oblasti zdravého
stravovani,seznamuje déti v ramci hodinového bloku zabavnou a interaktivni formou
se zasadami zdravého stravovani a motivuje déti k automatickému prijeti zasad
zdravé vyzivy.

Multikulturni vychova

Od prvého vstupu ditéte do MS se budeme snaZit vitépovat détem zakladni moralni,
spoleCenské a estetické hodnoty. Podporovat v détech zajem poznavat nové kultury
a narody. V ramci integrovanych blokd budou déti prabézné seznamovany
s odliSnymi zvyky a tradicemi jinych naroda.
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Prevence rizikového chovani

Zaméstnanci matefské Skoly budou pro déti vzorem za ucelem pfedavani informaci
a vytvareni postoju k projevum rizikového chovani, ktery pak nasledné ovliviiuje
jejich jednani a pomaha jim zachovat se v rliznych situacich spravnym zptsobem.
S témito jevy déti seznamime formou ¢tenych pfibéhd a jsou v nich budovany
zaklady vhodnych postoju. Ukazka zachranarskych praci sborem dobrovolnych
hasic¢u, popf. policie.Seznamime déti s tim, co je ohrozZuje, na koho se mohou obréatit
v pfipadé nouze. Nauci se znat svoji adresu, dllezita telefonni Cisla a uzivat slivko
Ne. Pravidelné budou ucitelky déti poucovat vramci BOZP PO. Déti se dozvi
o IéCivych bylinach i o jedovatych rostlinach.

Zdravotni prevence — upevnovani hygienickych navykd, samostatnosti a zdravého
Zivotniho stylu

Nastaveni efektivni logopedické prevence

Cilem naSeho snazeni bude prevence pfed vyvojovymi vadami feci, zlepSeni
fedovych dovednosti pfed vstupem do ZS.

Formy: Naprava spociva ve skupinové logopedické prevenci na tfidach. Logopedické
chvilky v rannim kruhu, v klidovém reZzimu odpoledniho spanku atd... Otevieme
détem cestu k hudbé&, budeme rozvijet hudebni schopnosti a tvofivy pfistup
k muzikalnim c&innostem. Déti se budou ucit nové pisné, osvoji si rytmizaci
a vyjadfeni hudby pohybem. PFfi piskani a dechovych cvi¢enich je pozitivné
a preventivné pisobeno na dychaci ustroji, které je v dnesdnim znecisténém ovzdusi
silné zatéZovano. Kromé hudebnich dovednosti budeme rozvijet také jemnou
motoriku prstu. V neposledni fadé budou provadéna cilena cvi¢eni na motoriku
mluvidel a posilovani jazyka.

Rozvoj pohybovych navyku, posilovani koordinace téla

U déti budeme upeviovat vSestranny rozvoj pohybovych schopnosti a dovednosti.
Jedné se o prlpravna cviceni sportovniho zaméfeni. Cilem je vytvaret pohybové
navyky a rozvoj kladného vztahu k pohybu nad ramec vychovné vzdélavaci ¢innosti
Skoly a Skolniho vzdélavaciho programu, posilovani obratnosti déti s dostatkem
spontanniho pohybu a pobytu venku.

Od fijna 2015 budeme s détmi jezdit 1x tydné plavat do Prdhonic.

Vyuka cizich jazykt v rdmci vzdélavaciho programu Skoly

Déti budou v kolektivu zdbavnou a hravou formou seznamovéany s existenci ciziho
jazyka, budou si hrat s basni¢kami, pisnickami, seznamovat se zakladnimi anglickymi
slovi¢ky &i frazemi. Tato €innost jim bude vhodnou motivaci a pfirozenou formou
nabizena umeérné k jejich véku.

13



Ostatni organizacni a obsahova ¢ast po zahajeni nového provozu Skoly

* nenasilna adaptace déti, kterd vychazi z potreb ditéte

» feSeni problému odpoledniho odpocinku pfedSkolnich déti — zkraceny
odpocinek pro déti s nizsi potfebou spanku, v klidovém rezimu program
~predskolak”, maximalni pfipravenost pro vstup k zékladnimu vzdélavani

» organizacni rozloZeni krouzkd a doplfujicich programu

e spoluprace s rodi¢i a matefskou Skolou

* navstévy knihovny

* posezeni s rodi€i a vystoupenim déti

* rozlouceni s predskolaky

» tvofiva odpoledne s rodici

Vyro¢ni zprava v oblasti poskytovani informaci dle zakona ¢.106/1999 Sb.
za rok 2014 — 2015

Pocdet podanych Zadosti o informace - Zadné

Pocet vydanych rozhodnuti o odmitnuti Zadosti - Zadné

Pocet podanych odvolani proti rozhodnuti - Zzadné

Opis podstatné ¢asti kazdého rozsudku soudu - Zzadné

Vycet poskytnutych vyhradnich licenci - Zadné

Pocet stiznosti, davody jejich podani a struény popis zpusobu jejich vyfizeni - zadné

Podékovani:

Zavérem bych jménem kolektivu matefské Skoly chtéla podékovat zfizovateli MU
Ri¢any za Gzkou spolupraci, vstficné jednani, konzultaéni oporu a pruzné fedeni
mimoradnych situaci, kdy se vystavba matefské Skoly ocitla v nesnazich z davodu
Spatného pfistupu zhotovitele (stavebni firmy).

Dale bych chtéla podékovat ostatnim feditelkdm matefskych kol v Ri¢anech
za ochotu, podporu a vzajemnou komunikaci. VSem zameéstnancim naSi materské
Skoly dékuji za prvotni zvladnuti vzniklé situace pfi vystavbé, za nasledné pfipravy
matefské Skoly na den otevienych dvefi a zahajeni nového provozu.

Bc. Pavlina Matouskova, feditelka Skoly
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Priloha ¢. 1

@Matef‘ské Skola Zahradka, prispévkova organizace

Masarykovo nam. 53, 251 01 — Ri¢any, ICO 03287491

SMERNICE O POSKYTOVANI INFORMACI

Vypracoval: Bc. Pavlina Matouskovs, feditelka skoly
Schvalila: Bc. Pavlina Matouskova , reditelka Skoly
Predpis nabyva ucinnosti dne: 20.2.2015

€j.35/15/9

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim
vydavam jako statutarni organ skoly tuto smérnici. Smérnice je umisténa na webovych
strankach Skoly a na pfistupném misté Skoly. Smérnice upravuje ustanoveni zakona ¢.
106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim na podminky $koly. Skola je podle tohoto
zakona povinna jako subjekt poskytovat verejnosti informace vztahujici se k jeho pUsobnosti.

1. Zadatel

Zadatelem riize byt fyzickaci pravnicka osoba, organ statni spraktera zada o informaci, b
ohledu na d@vod svého zdjmu o danou informi

2. Informace

Reditel Skoly poskytuje informace na zaki
- Zadosti nebo
- zveejnénim.

Informaci, kterou jereditel Skoly povinen poskytnout, je fakticky Udgkajici seotdzky v
pusobnosti teditele Skoly, nikoliv vSak subjektivni komehtanazor, vyklad pravnih
piredpisu apod.

Zverejrénou informaci je takova informace, kterd@ize byt vzdy znovu vyhledana a ziska
zejména vydana tiskem nebo na jiném &odat umo#ujicim zapis a uchovani informac
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vystavend na i@dni desce, nebo agpobem umoiujici dalkovy gistup (webové stranky
Skoly).

Doprovodnou informaci je takova informace, kter&alsouvisi s pozadovanou informaci
(napiklad udaj o jejim pvodu, existenci, p#u, divodu odepeni, dols, po kterou dvod
odegeni trva a kdy bude znovigzkouman).

3. Poskytované informace

3.1 Zveejreni informaci
Reditel 3koly zveejni v sidle Skoly na wejné pristupném mistnasledujici informace:
* informace o Skole a Uudaje o jmenovani do funiecktele Skoly,
e vymezeni pravomoci ajgobnostireditele Skoly,
* jméno a pijmeni osoby ufené k poskytovani informaci aijmneni pracovnika
powieného pijimanim a vyizovanim stiznosti, podti a oznameni,
* Udaje o tom, proti kterym rozhodnutibeditele Skoly je fipustné odvolani, ke
kterému organu, v jakéike a kde lze odvolani podat,
e postup pi vyfizovani stiznosti, oznameni a pétin
e postup pi vyfizovani zadosti o poskytnuti informace,
fidi a misto &as, kde jsou tytoipdpisy k nahlédnuti,
* sazebnik uhrad za poskytovani informaci,
* vyroéni zpravu za fedchazejici kalendidi rok o své&innosti v oblasti poskytovani
informaci,
* vyro¢ni zpravu ainnosti Skoly za pedchazejici rok.

Reditel Skoly niize zvéejnit uvedené informace také jinymitgoby a nize zveejnit |
dalSi informace, které je v souladu se zakorebd6/1999 Sb. povinen poskytovat. Skola
umozni péizeni kopii uvedenych informaci.

4. Zpisob a rozsah zviejiovani informaci

Skola zvéejiuje informacedmito zpisoby:
* na Wedni desce 3koly,
* v kanceld Skoly,
» prostednictvim osobniho jednani se zakonnymi zastufidinft sctiizky),
* nainternetovych strankach skoly,
» prostednictvim vyr@ni zpravyieditele Skoly.

5. Omezeni prava na poskytnuti informace

Skola neposkytne informaci, ktera
* vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, Bgjao jejim rasovémuapodu,
narodnosti, politickych postojichaenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k
nabozZenstvi, o jeji trest@nosti, zdravi, sexualnim Zivgtrodinnych pislusnicich
a majetkovych posgrech, pokud tak nestanovi zvlastni zakon nebdeslghozim
pisemnym souhlasem @ené osoby,
* je ozn&ena za obchodni tajemstvi,
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* Dbyla ziskana od osoby, které infortné povinnost zakon neuklada, pokud niisal
Ze s poskytnutim informace souhlasi,

e se tykd probihajiciho trestnihiizeni, rozhodovacicinnosti soud nebo jejiz
poskytnuti by bylo porusenim ochrany duSevnihotrlatvi,

» feditel Skoly nize omezit poskytnuti informace, pokud se jednamuaanformaci,
ktera vznikla pi pripraw rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy séppava ukowi
pravomocnym rozhodnutim

Omezeni prava na informace znamena,raditel Skoly poskytne pozadované informace
véetre doprovodnych informaci po vyldani uvedenych informaci. Oddp poskytnuti
vylou¢ené informace Ize pouze po dobu, po kterou tiwéd odepeni.

7~ 7

6. VyFizovani Zadosti o poskytnuti informaci
Za pijiméni a vytizovani Zadosti o poskytnuti informaci odpovidagsena osoba.

Zadost o poskytnuti informace se podava &istosobr ¢ telefonicky) nebo pisendn
(dorwena posStou, osobni jinym zpisobem, faxem, elektronickou posStou nebo na jiném
nosti dat).

Pokud Zadost o poskytnuti informace ¢saje k poskytnuti zvejnéné informace, rize
feditel misto pozadované informaceéldd jen Gdaje umoiujici vyhledani a ziskani
zverejneéné informace.

V piipact Ustni Zadosti takdini neprodles, v pripact pisemné Zadosti nejpogddo 7 dm
ode dne doréeni Zadosti. Pokud Zadatel trva ridmem poskytnuti informace, musi mu byt
poskytnuta.

Neni-li Zadost viizena Ust#, poskytne se pozadovana informace pisemahlédnutim do
spisu (¥etn® moznosti péizeni kopie) nebo na paiiovych mediich.

6.1 Ustni zadost

Ustni zadost Ize wdit Ustré jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadai@lna
pisemném Jizeni, vyzve jefeditel Skoly k podani Zadosti v pisemné férm

6.2 Pisemna zadost

Zadosti o poskytnuti informaci podané jakoukoli niou jsou pijaty a zaevidovany
podatelnou 3koly. Zadost o poskytnuti jiz ijesné informace (najklad ve vyr@ni zpraw
feditele Skoly) se zpravidla ¥igi poskytnutim ud#éj o zveejréni.Pokud neni ze Zadosti
ziejmé, Ze je wena Skole jako povinnému subjektu nebo ndémjnzé, kdo zZadost podal,
powieny pracovnik ji bez dalSiho odlozi.

Pokud je Zadost nesrozumitelna, neiniejmé, jakd informace je poZzadovana nebo je
formulovana pilis obecr, reditel vyzve Zadatele vedtt do sedmi dih ode dne dorkeni
Zadosti, aby Zadost tgsnil. Neupesni-li Zadatel Zadost do 30idade dne doreni vyzvy,

17



rozhodne posfena osoba o odmitnuti Zadosti.
Pokud je poZzadovana informace mintiggbnosteditele
Skoly zadost se odlozi a odloZeni zadosti a jetvod sdli do & dni ZadateliReditel Skoly
nema za povinnost postoupit ZzadossiiSnému organu.
Reditel poskytne Zadateli informaci nejpéjdio
15 dri ode dne dorteni zadosti, fipadré ode dne ufesreni zadosti. O fory, ve které bude

informace poskytnuta, rozhodujeditel.

Lhatu 15 drii maZeieditel prodlouzit nejvySe o deset dni pouze zatgicich dvoda:
- jedna-li se o vyhledani a &bobjemného mnozstvi odeénych a odliSnych informaci
poZadovanych v jedné Zadosti,
- je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzudtacjinym organem statni spravy.

Reditel Skoly je povinen pisemaninformovat zadatele o prodlouZeniith a divodech
prodlouzeni, a to jeStpied uplynutim liity 15 dni. Pokudieditel Skoly odmitne zcela nebo
z¢asti poskytnout Zadateli informace, vyda o tom wétel 15 dmi, pripadré v fadre
prodlouzené ltit¢ rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydavaiipad odloZeni ¥ci. Rozhodnuti
je spravnim rozhodnutim ve smyslu zdkona a musihabst nasledujici nalezitosti :

- n4zev a sidlo Skoly,

- ¢islo jednaci a datum vydani rozhodnuti,

- ozn&eni Zadatele o informaci (jméno #jmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnické

osoby),

- vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odatitposkytnuti informace poZzadované

Zadatelem,

- odavodreni, které obsahujetod odmitnuti poskytnuti informacecetné kazdého

omezeni prava na informace, s uvedenim ustanovistignych pravnichipdpidi,

- powieni o odvolani, které obsahuje peni o mistu, for a dolé podani odvolani,

- vlastnorini podpisteditele Skoly s uvedenim jméndijmeni a funkce,

- jméno, pijmeni a funkce pasteného pracovnika.

Rozhodnuti se dodiido vlastnich rukou Zadatele.

Pokud Zadatel Zad4 o poskytnuti vice informaci,ichn rekteré jsou vylogeny, Skola
pripustné informace poskytne a séze rozhodne o odépni vylowenych informaci.

Reditel vede evidenci pisemnych Zadosti o poskyinfdfmace. Evidence zadosti obsahuje:
- datum dorgeni Zadosti, &c, ¢islo jednaci,
- jmeéno, pijmeni Zadatele (nazev a sidlo), spojeni na Zazlatel
- zpasob, jakym bylo ve &ci postupovano a jak byla Zadostizgna,

- datum vyizeni Zadosti.

7. Uhrada nakladi a vyroéni zprava

Reditel 3koly bude poZadovat Uhradu skofeh naklad spojenych s vyhledavanim
informaci, péizenim kopii, opaenim technickych nosi dat a s odeslanim informaci
zadateli. Zadateli na jeho Zadost potvritidpokladanou vysi Uhrady naktadrento pokyn se
nevztahuje na zédkonné zastupceiz&keri pozaduji informace o Skole (widvaci program,
ucebni plany, koncepce Skoly, orgartimé struktura) a o vysledcich Aakve vychovi
vzdlavacim procesu. Reditel 3koly zveejni vyraini zpravu za
predchazejici kalenddi rok o sv&innosti v oblasti poskytovani informaci.
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8. Sazebnik Uhrad za poskytovani informaci

Poskytovani informaci Poznamka K¢
1. Kopirovani na kopirovacich strojich A4 jednostranné 1,50
A3 jednostranné 3,00
2. Tisk A4 Cernobilé 3,00
A4 barevné 10,00
3. Kopirovani na magnetické nosice Disketa 3,5” 20,00
CD 50,00
4, Telekomunikaéni poplatky Meziméstské Dle platnych tarifi
5. Postovné a jiné poplatky Dle platnych tarifi
6. Nahlizeni do spisG a wvnitfnich Bezplatné
dokumentu skoly

Uhrady jsou vybirdny v kancelafi $koly v hotovosti, Zadateli je vidy potvrzena Uhrada
poplatku. V odlvodnénych pripadech lze podminit vydani informace zaplacenim dhrady
nebo zalohy. Uhrada nakladd je pfijmem gkoly.

V Ri¢anech 20. 2. 2015 Bc. Pavlina Matouskova , reditelka Skoly
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